Niepubliczna Szkota Podstawowa nr 1 w Bydgoszczy

Regulamin organizowania wycieczek

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U.2018 r. poz. 1055).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéowkach (t.j.: Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604).

3. Statut NSP1.

§1

Postanowienia wstepne

1. Organizowane przez szkote wycieczki majg na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) upowszechnianie wsrdéd uczniow zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody;

4) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnos$ci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizyczneyj;

5) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegoélnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej;

6) poszerzanie wiedzy z ré6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

7) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach;

8) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania.

2. Woycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych,
w roku szkolnym, za wyjgtkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swigtecznej.

3. Woycieczki mogg przyjgc nastepujgce formy:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne — o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie
wymaga od ucznibw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym
srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

4. wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

5. Woycieczki szkolne sg integralng formg dziatalno$ci dydaktyczno-wychowawczej szkoty.
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§2

Organizacja wycieczek

1. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspotdziataC ze stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo i turystyka.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich
stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

3. Dla zapewnienia prawidtowej opieki nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce wyznacza sie
kierownika i opiekundw, ktorych liczba uzalezniona jest od wieku dzieci, miejsca i warunkéw
wycieczki oraz liczby uczestnikow i rodzaju srodka lokomocji.

4. Kierownika i opiekundéw wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposréd pracownikéw pedagogicznych
szkoty. Kierownik i opiekunowie sg odpowiedzialni za stworzenie warunkdéw zapewniajgcych
bezpieczenstwo wszystkim uczestnikom wycieczki, sprawujgc ciggly nadzor nad petnym
przestrzeganiem przez wszystkich uczestnikow wycieczki obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa.
Kierownikiem wycieczki moze byC wytgcznie nauczyciel. Kierownik wycieczki moze petnié
jednoczesnie funkcje opiekuna wycieczki.

5. Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest
kierownik wycieczki.

6. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki z jej harmonogramem i preliminarzem (w dwéch egzemplarzach),

2) liste uczestnikdw zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/rodzicow ucznia
(w dwoch egzemplarzach); liste uczniéw podpisuje dyrektor szkoty,

3) pisemne zgody rodzicéw,

4) regulamin uczestnika wycieczki.

7. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor/wicedyrektor szkoty poprzez podpisanie karty
wycieczki. Podpisane dokumenty sg przekazywane kierownikowi wycieczki.

8. Zgode na udziat w wycieczce poszczegdlnych ucznidw wyraza wychowawca klasy, z tym, ze:

1) wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody w przypadku, gdy uczen:

a) nagminnie nie podporzgdkowuje sie poleceniom nauczycieli,
b) czesto zachowuje sie w sposdb zagrazajgcy bezpieczenstwu witasnemu i/lub innych
uczniow;

2) w przypadku wycieczek turystycznych, w tym zagranicznych, warunkiem udziatu w nich ucznia
jest co najmniej dobra ocena zachowania uzyskana w semestrze bezposrednio poprzedzajgcym
termin wycieczki.

9. Uczniowie, w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie, nie mogg bra¢ udziatu
w wycieczkach.

10. Udziat ucznia w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica wyrazonej w formie pisemne;.
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Zgode na wycieczki zagraniczne wydaje dyrektor szkoty, ktéry uprzednio zawiadamia organ
prowadzgcy i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny nad szkotg - przekazuje karte wycieczki (bez
listy uczniow).

Kierownikiem lub opiekunem ucznidow biorgcych udziat w wycieczce zagranicznej moze by¢ osoba
znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie w kraju docelowym, jak rowniez
w krajach znajdujgcych sie na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

W przypadku wycieczki zagranicznej szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia na rzecz osob biorgcych udziat

W wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw.

§3

Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Kierownikiem i opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty wyznaczony przez
dyrektora szkoty.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedgca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Na wycieczce organizowanej poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci, bez korzystania
ze srodkéw lokomociji opieke powinna sprawowac co najmniej jedna osoba nad grupg 20 uczniow.
Na wycieczce udajgcej sie poza teren szkoty przy korzystaniu ze srodkéw lokomociji opieke powinna
sprawowac jedna osoba nad grupg do 20 ucznidw w wieku powyzej 10 lat i do 15 ucznidow w wieku
ponizej 10 lat.

Przy przejazdach PKP musi by¢ zapewniona rezerwacja miejsc siedzgcych.

Przy ustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzgledni¢ rowniez ich doswiadczenie i umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania i samodzielnos¢ grupy ucznidw, srodki transportu, sposob
zorganizowania wycieczki itp. W zwigzku z tym dyrektor/wicedyrektor szkoty moze odmowié
udzielania zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt matg liczbe opiekundéw, nawet jezeli
spetnione zostaty wymogi wymienione w pkt ust. 2 i 3.

Wycieczki piesze na terenach gorskich lezgcych na obszarach parkow narodowych i rezerwatow
przyrody oraz lezgcych powyzej 1000 m.n.p.m. mogg prowadzi¢ wytgcznie przewodnicy turystyczni.
Zabrania sie prowadzenia wycieczek z dzie¢mi podczas burzy, Sniezycy i gotoledzi. W razie
gwattownego zatamania sie¢ warunkéw pogodowych (szczegdlnie przy planowaniu wycieczek
pieszych gorskich) nalezy wycieczke odwotac.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz przybycia do
punktu docelowego opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan liczbowy ucznidw.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczes$liwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepisdbw przeciwpozarowych, sanitarno-

epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drég publicznych i szlakdéw turystycznych.
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Do przewozu uczniow wykorzystuje tylko sprawne i dopuszczone do przewozu osob pojazdy.
Uczestnicy wycieczek zagranicznych muszg by¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsréd jego uczestnikow wypadek, stosuje
sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach
publicznych.

Wycieczki rozpoczynajg i konczg sie w wyznaczonym w harmonogramie wycieczki miejscu.

W czasie ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 wprowadzone mogg by¢ dodatkowe zasady

bezpieczenstwa o ograniczenia dostosowane do panujgcej sytuacji epidemicznej.

§4

Obowiazki kierownika wycieczki

Opracowuje program, harmonogram i regulamin wycieczki.

W przypadku, gdy wycieczka organizowana jest bez udziatu posrednika (firmy turystycznej),
kierownik sporzgdza rowniez preliminarz wycieczki.

Przygotowuje i przedstawia do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty kompletng dokumentacje wycieczki
najpozniej na 7 dni przed wyjazdem.

Zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki.

Zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje ucznidéw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

Okre$la zadania opiekunébw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy.

Organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow wycieczki.

Dokonuje podziatu zadan wsrdéd uczestnikow, w tym opracowuje harmonogram dyzurow nocnych
opiekunow.

Dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje
o tym dyrektora szkoty i rodzicow (pisemne rozliczenie przedstawione dyrektorowi, rodzicom - na

zebraniu lub poprzez e-dziennik).
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§5

Obowiazki opiekuna wycieczki

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.
Wspdétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu.
Zapoznaje uczestnikow z przebiegiem i regulaminem wycieczki (przed wyjazdem).
Przypomina uczestnikom podstawowe przepisy ruchu drogowego i zasady BHP.
Omawia z uczestnikami:
1) sposoby zachowania w razie zgubienia sie;
2) systemy wzajemnej informaciji;
3) zasady udzielania pierwszej pomocy.
Zapoznaje uczestnikow z regulaminem osrodka (miejsca zakwaterowania) — w dniu przyjazdu.
Sprawuje opieke nad powierzonymi uczestnikami — w trakcie przewozu autokarem i podczas catego
pobytu.
Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.
Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu uczestnika przez uczniéw, ze szczegdlinym
uwzglednieniem zasad bezpieczenhstwa.
Sprawdza stan liczbowy uczestnikdbw przed wyruszeniem z kazdego miejsca postoju (nawet
krotkotrwatego) i przybycia do punktu docelowego, jak rowniez w czasie zwiedzania, przejazdow
i wedrowek.
W przypadku odwiedzin rodzicow (opiekundw) uczestnika wycieczki:

1) potwierdza tozsamos¢ odwiedzajgcego;

2) wskazuje pomieszczenie do rozmowy;

3) zapisuje godzine rozpoczecia i zakohczenia odwiedzin (potwierdza podpisem witasnym

i odwiedzajgcego);
4) umozliwia odwiedzajgcemu ewentualne wejscie do miejsca zakwaterowania uczestnikow
jedynie w swojej obecnosci lub w obecnoséci innego wyznaczonego opiekuna.

W przypadku wczesniejszego odbioru uczestnika przez rodzicow — uzyskuje pisemne potwierdzenie.
Wspdétdziata z kierownikiem wycieczki i pilotem z ramienia biura turystycznego w zakresie realizacji
programu i harmonogramu imprezy.
Niezwlocznie informuje kierownika wycieczki (lub pilota) o wszelkich odstepstwach
i nieprawidtowosciach w realizacji celow i zadan wycieczki oraz o ewentualnych zagrozeniach
z jednoczesnym podejmowaniem skutecznych dziatann w celu ich usuniecia.
Odpowiada za ucznidéw (uczestnikbw) od momentu zbidrki przed wyjazdem do czasu odbioru
uczniow przez rodzicéw z ustalonego miejsca powrotu.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.
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§6

Finansowanie wycieczek

Wycieczki finansowane sg ze sktadek uczestnikow.

Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw w terminie podanym przez kierownika wycieczki.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te

wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

§7

Obowiazki rodzicéw uczniéw — uczestnikow wycieczki

1. Woyrazajg pisemng zgode na udziat dziecka w wycieczce.

1)

2)
3)

Wyposazajg dziecko w odpowiedni ubior dostosowany do warunkéw atmosferycznych, prowiant
i napoje, stosowne dokumenty.

Informujg opiekuna wycieczki o ewentualnych przeciwwskazaniach, problemach zdrowotnych
dziecka.

Podajg organizatorowi wycieczki dane osobowe dziecka i wtasne, niezbedne do nawigzywania
kontaktu z rodzicem, udzielenia dziecku pomocy medyczne;.

W przypadku, gdy dziecko musi przyjmowac leki, przekazujg opiekunowi stosowng ilos¢ leku
wraz z pisemng prosbg o jego podanie dziecku, zawierajgca: imie i nazwisko dziecka, nazwe
leku, okolicznosci i sposdb dawkowania, date i podpis rodzica.

Pokrywajg koszt wycieczki oraz ewentualne szkody wyrzgdzone przez swoje dziecko.

W przypadku wycieczki rowerowej — odpowiadajg za stan techniczny roweru swojego dziecka.

W przypadku odwiedzin w pierwszej kolejnosci zgtaszajg sie do opiekuna grupy swojego dziecka.
Kontakt z dzieckiem nastepuje w miejscu wyznaczonym przez opiekuna. Ewentualne wejscie do
miejsca zakwaterowania uczestnikdw jest mozliwe wytgcznie w obecnosci opiekuna grupy.

W przypadku wczesniejszego odebrania swojego dziecka z wycieczki — potwierdzajg na pismie

przejecie nad nim opieki z podaniem daty, godziny, swoich danych osobowych.

§8

Regulamin ogélny uczestnika wycieczki

Uczestnik w czasie wycieczki ma obowigzek:

stosowac sie do polecen, nakazéw i zakazow wydawanych przez opiekunow, przewodnikéw,
kierownika wycieczki;

zajmowac miejsce przydzielone przez opiekuna, kierownika wycieczki;

przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowaé ostroznos¢ na ulicach i w innych

miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;



Niepubliczna Szkota Podstawowa nr 1 w Bydgoszczy

4) w czasie marszu zachowaé¢ okreslony porzadek (ustawienie w parach), i$¢ za osobg dorostg
prowadzgca grupe;

5) w czasie wycieczki rowerowej — jecha¢ w kolumnie (jeden za drugim) 15 roweréw z opiekunem
na poczatku i na koncu kolumny; zachowac odstep miedzy kolumnami — 200 metrow;

6) kulturalnie odnosi¢ sie do opiekundéw, pozostatych uczestnikdw wycieczki, wszystkich osob,
z ktérymi spotykajg sie podczas wycieczki;

7) traktowac z nalezytg powagg i respektem obiekty zabytkowe, eksponaty muzealne;

8) szanowac przyrode i prace ludzka;

9) przestrzegac regulaminu osrodka — miejsca zakwaterowania;

10) przestrzegaé godzin ciszy nocnej — 22%°-7%;

11) przestrzega¢ harmonogramu dnia, punktualnie stawia¢ sie na zbiorki;

12) dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscu, w ktérym przebywa;

13) dba¢ o powierzone mu mienie oraz sprzet, meble i inne przedmioty znajdujgce sie w miejscu jego
pobytu; wszelkie uszkodzenia i usterki zgtasza¢ opiekunowi;

14) pilnowac¢ witasnego mienia i dokumentow;

15) dbac¢ o higiene osobistg i otoczenia;

16) informowac opiekuna:

a) o wszelkich dolegliwosciach, urazach — swoich i zauwazonych u innego uczestnika,
b) o zauwazonych zagrozeniach, usterkach, nieprawidtowos$ciach;

17)w przypadku przyjazdu rodzica kontaktowac sie z nim w czasie i miejscu wyznaczonym przez
opiekuna grupy;

18) w czasie wycieczki zagranicznej zawsze posiadac przy sobie paszport (lub dowdd tymczasowy),
Europejskg Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego, adres i telefon ambasady lub konsulatu RP
w kraju, w ktérym przebywa.

2. Uczestnikowi w czasie wycieczki nie wolno:

1) rozmawiac z nieznajomymi — przyjmowac od nich prezentow, cukierkow itp.

2) Smieci¢, niszczyC zieleni, ptoszy¢ zwierzat, hatasowac;

3) oddalac sie od grupy bez pozwolenia opiekuna.

4) w autokarze, pociggu — wychyla¢ sie przez okno, wstawac, chodzi¢ w czasie jazdy, stawac na
siedzeniach, Smieci¢, hatasowaé.

5) na promie samodzielnie i samowolnie poruszac sie po pokfadach.

§10

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych, biorg udziat w zajeciach wskazanych przez dyrektora.
2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapozna¢ sie z regulaminem

i programem wycieczki.
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3. Regulamin wycieczki podpisujg wszyscy uczestnicy wycieczki.

Regulamin obowigzuje od dnia 2.10.2020 r.

Zataczniki:

Zatagcznik 1 — karta wycieczki.

Zatgcznik 2 — wzor listy uczestnikéw wycieczki.

Zatgcznik 3 — wzor zgody rodzicow lub opiekundéw prawnych z informacjg o dziecku.

Zatgcznik 4 — wzor rozliczenia wycieczki.

Zatacznik 1

KARTA WYCIECZKI

NAZWA | @ArES SZKOMY: ...ttt

Cel wycieczki:

Nr telefonu kierownika wycieczKi: ............cccooiiiiiiiiiiiiiiiin,
Liczba ucznidw: .........coviiiiiine. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ........
Klasa:

Liczba opiekundw wycieczKi: ............cooeiiiiiinn.n.
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Srodek transportu:

Y Dotyczy wycieczki za granica.

PROGRAM WYCIECZKI

Data Dlugosé Adres miejsca
| godzina trgsy Miejscowos¢ Szczegotowy program wycieczki noclegowego
wyjazdu oraz (w kilome- docelowai od wyjazdu do powrotu i zywieniowego
powrotu trasa powrotna oraz przystanki i

trach) miejsca zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki:

(imig i nazwisko oraz podpis) 2

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektor szkoty)
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Zatacznik 2
LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI
Lp. Imie i nazwisko Klasa Adres Nr telefonu Opiekun na
rodz. wycieczce
(podpis kierownika wycieczki)
Zatacznik 3
ZGODA RODZICOW NA UDZIAL UCZNIA W WYCIECZCE
JakKo rodziC ..., (imige, nazwisko dziecka), ucznia/uczennicy klasy ......
Niepublicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Bydgoszczy, wyrazam zgode na udziat mojego dziecka
LT A 1Y o 1= oo = (nazwa i miejsce

wycieczki organizowanej w dniu/w dniach .......................ell
Potwierdzam, ze zostatem zapoznany/(a) z programem i regulaminem ww. wycieczki.

Zobowigzuje sie uregulowac naleznos¢ w wysokosci ........... zt w podanym terminie.
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Przyjmuje do wiadomosci, ze w sytuacji zagrozenia zdrowia i/lub zycia mojego dziecka zostanie mu
udzielona stosowna pomoc medyczna rowniez w przypadku braku mozliwosci kontaktu ze mna.

Jednoczesnie:

1. Zapewniam o braku przeciwwskazan do udziatu mojego dziecka w ww. wycieczce.

2. Informuje o przeciwwskazaniach, problemach zdrowotnych dziecka, koniecznosci przyjmowania
lekow:

Zatacznik 4

ROZLICZENIE WYCIECZKI
WYCIECZKA SZKOINA dO .. e
zorganizowana W dniu ..........ooooiiiiiiii e 0] 742
I. Dochody
1. Wptaty uczestnikéw: liczba 0séb ................ x koszt wycieczki .................. e zt.

2. Inne wptaty

Razem dochody: ..........c.cocooiiiiiiiiinis
[I. Wydatki
1. Razem wydatKi: ........cooveiiiiiiiiiiiin,

2. Koszt wycieczki na jednego uczestnika

[1l. Pozostata kwota W WYSOKOSCI ......c.vueeiieieiiii e

(okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)
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Kierownik wycieczki

(data i podpis dyrektora szkoty)
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