NIEPUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA NR 1 W BYDGOSZCZY

REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

1 Z pracowni komputerowej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy
szkoty, jesli dyrektor wyrazi na to zgode:

1) w czasie zaje¢ pod nadzorem nauczyciela prowadzgcego zajecia;

2) po lekcjach za zgodg dyrektora lub opiekuna pracowni (pod opiekag
nauczyciela).

2. Pracownig administruje opiekun pracowni, do ktérego obowigzkow nalezy:

1) nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania sieci komputerowej;

2) instalacja i reinstalacja oprogramowania,

3) zapewnienie wiasciwej organizacji stanowisk w pracowni;

4) umozliwienie ochrony wytworéw intelektualnych poszczegdéinych
uzytkownikow.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia (rowniez nauczyciele innych przedmiotéw niz
zajecia komputerowe / informatyka):

1) posiada podstawowe wiadomosci i umiejetnosci obstugi komputeréw;

2) zna organizacje pracy w pracowni;

3) w petni odpowiada za pracownie w czasie prowadzenia zaje¢;

4) dba o prawidtowe funkcjonowanie zestawdéw komputerowych;

5) zgtasza  opiekunowi  pracowni  wszelkie uwagi  dotyczace
funkcjonowania pracowni;

6) nadzoruje przestrzeganie przez ucznidow przepisow BHP, praw
autorskich oraz racjonalne i wiasciwe wykorzystywanie zasobdéw
sieciowych.

4. W pracowni komputerowej nalezy:

1) zachowac spokéj i rozwage;

2) dbac o tad i porzgdek, podczas pracy;

3) zaraz po wejsciu sprawdzi¢ swoje stanowisko pracy, a w razie
zauwazonych usterek, zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi prowadzgcemu
zajecia;

4) czyta€ uwaznie komunikaty pojawiajgce sie na ekranie monitora;

5) wykonywaé czynnosci doktadnie wg polecen iinstrukciji;

6) uzytkowaé sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa, jego
przeznaczeniem i warunkami pracy;

7) po skonczonych zajeciach poprawnie zakonczy¢ prace komputera.

5. Uzytkownikowi nie wolno:

1) samowolnie wigcza¢ i wylgczaC urzadzen elektrycznych, zestawu
komputerowego;

2) bez zgody nauczyciela dotgcza¢ lub odtgczaé dodatkowych urzgdzen
zewnetrznych komputera;

3) zmienia¢ konfiguraciji sktadnikow  zestawu komputerowego
I zainstalowanego w nim oprogramowania;

4) uzywac sity fizycznej podczas wktadania i wyjmowania dyskietek lub
dyskow kompaktowych, (w przypadku ktopotéw nalezy zgtosi¢ ten fakt
prowadzgcemu zajecia);

5)bez zgody prowadzgcego zajecia wykonywa¢ wydrukow na
urzadzeniach drukujgcych;

6) zmienia¢ ustawienia: Panelu sterowania, Drukarek, Plikow;

7) instalowac nielegalne oprogramowanie;

8) samowolnie uzywa¢ w pracowni wiasnych dyskietek oraz innych
no$nikéw danych; uzycie dyskietek lub innych nosnikéw mozliwe
jest jedynie po uzyskaniu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem
antywirusowym;
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9) nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe i pliki z danymi;
10)wysytaé niegrzeczne listy, wiadomosci oraz zdjecia;
11)przesytaé wielu egzemplarzy tego samego listu do wielu uzytkownikow
(tzw. spam).
6. Uzytkownik ma prawo:
1) korzystaé z poprawnie funkcjonujgcej stacji roboczej;
2) uzyskac rzetelng pomoc od nauczyciela prowadzgcego zajecia;
3) chroni¢ swoje wytwory i pliki zdanymi.
7. UWAGI:
1) logowanie do systemu:
kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje sie w systemie, podajgc:
a) naZWQ Uzytkownlka kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk
b) hasl.o *****************-
(dane te mozna uzyskac od opiekuna pracowni);
2) bezpieczenstwo danych:
jedynym bezpiecznym miejscem do przechowywania swoich poufnych
informacji jest folder "Moje dokumenty" umieszczony na Pulpicie
w Windows (nie nalezy zapisywac ich w zadnych innych folderach);
3) zasoby sieciowe:
uzytkownicy moga korzysta¢ z zasobow sieciowych (modem, drukarki,
skaner) tylko za zgodg dyrektora szkoty lub opiekuna pracowni;
8. Na serwerze mogg pracowac jedynie uprawnieni nauczyciele.
9. Po skonczonych zajeciach nalezy poprawnie wytgczyC wszystkie zestawy
komputerowe.
10. Za wszelkie wyrzgdzone szkody petng odpowiedzialnos¢ ponosi ich sprawca,
tgcznie z kosztami naprawy lub wymiany sprzetu i oprogramowania.

Na podstawie materiatow dostepnych w Internecie opracowat:
Jacek Ignaszak - nauczyciel informatyki

Regulamin zaopiniowany pozytywnie przez Rade Pedagogiczng w dniu 5.02.2018 r.

Regulamin obowigzuje od dnia 26.02.2018 r.



